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Regulamin Biblioteki Szkolnej

I. Postanowienia ogolne

1.

10.

11.

§ 1
Regulamin korzystania ze zbiorow Biblioteki Zespotu Szkoét Elektryczno-

Elektronicznych, zwanej dalej ,,Biblioteka”, okresla sposob i warunki korzystania ze

zbiorow stanowigcych wtasnos$¢ szkoty, a takze zadania nauczyciela bibliotekarza.

Szkota posiada wspoOlng biblioteke dla catego Zespotu Szkét Elektryczno-

Elektronicznych w Szczecinie.
Z biblioteki korzysta¢ moga rowniez, W szczegdlnych przypadkach, emeryci.

Biblioteka jest pracownig stuzaca realizacji potrzeb 1 zainteresowan uczniow,
nauczycieli oraz innych pracownikow, zadan dydaktyczno-wychowawczych szkoty,

doskonaleniu warsztatu pracy nauczyciela.

Biblioteka uczestniczy w przygotowaniu uczniow do samoksztalcenia,

korzystania z innych typow bibliotek i srodkow informaciji.

Biblioteka sktada si¢ z dwoch pomieszczen z czgsciowo wolnym

dostgpem do potek.

Zbiory Biblioteki sg udostepniane:

a) prezencyjnie, tzn. na miejscu,

b) droga wypozyczen indywidualnych.

Pomieszczenia Biblioteki umozliwiaja:

a) gromadzenie i opracowanie zbiorow,

b) wypozyczanie zbiorow poza biblioteke,

c) Kkorzystanie ze zbioro6w na miejscu

d) korzystanie ze stanowisk komputerowych,

e) prowadzenie indywidualnej edukacji czytelniczej.

Korzystanie ze zbiorow Biblioteki jest bezptatne.

W pracy nauczyciela bibliotekarza wykorzystywany jest biblioteczny program
komputerowy.

Czas pracy Biblioteki, podawany do ogolnej wiadomosci, jest corocznie
zatwierdzany przez Dyrektora ZSEE zaleznie od tygodniowego planu zajeé, tak aby

umozliwi¢ uzytkownikom dostgp do zbiorow.
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12. Podstawg prawng regulaminu Biblioteki Szkolnej stanowia:

1) art. 98.1 ust.23, art. 103 ust.1 i 104 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo

oswiatowe,
2) Ustawa 0 systemie o§wiaty z dnia 7 wrzesnia 1991 r.,

3) Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela,
4) Ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach,

5) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 stycznia 2018 r.
W sprawie podstawy programowej ksztalcenia ogdlnego dla liceum

ogoblnoksztatcace- go 1 technikum oraz branzowej szkoty II stopnia,

6) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z 12 marca 2009 r. w sprawie

szczegOtowych kwalifikacji wymaganych przez nauczycieli oraz okreslenia
szkot 1 wypadkow, w ktorych mozna zatrudni¢ nauczycieli niemajgcych

wyzszego wyksztatcenia lub ukonczenia zaktadu ksztatcenia nauczycieli,

7) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 sierpnia 2017 r.

w sprawie szczegdtowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli,

8) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z 21 maja 2001 r. w sprawie
ramowych statutow publicznego przedszkola oraz publicznych szkot,

9) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 marca 2017 r. w sprawie
szczegobtowej organizacji publicznych szkot i publicznych przedszkoli,

10) Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29

pazdziernika 2008 r. w sprawie ewidencji zbiorow bibliotecznych,

11) Ustawa z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

§2.

1. Bezposredni nadzor nad Bibliotekg sprawuje Dyrektor Szkoty:

2.

skontrum z uwzglgdnieniem przepisow wydanych na podstawie

a) zapewnia obsade personalng oraz odpowiednie pomieszczenia i wyposazenie,

b) zapewnia s$rodki finansowe na dziatalnos¢ biblioteki, w tym

uzupehianie ksiggozbioru,

C) zarzadza skontrum zbioréw,
d) zatwierdza tygodniowy rozktad zajec,
e) hospituje i ocenia prace biblioteki.

Inwentaryzacja ksiggozbioru biblioteki szkolnej jest przeprowadzana metoda

Ustawy
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o bibliotekach.

I1. Zadania nauczyciela bibliotekarza

§ 3.

1. Godzina pracy w bibliotece trwa 60 minut. Tygodniowy, obowiazujacy

nauczyciela bibliotekarza, pelny wymiar zaje¢ wynosi 30 godzin.

2. Do zadan nauczyciela bibliotekarza naleza:

1) praca pedagogiczna z czytelnikami poprzez:

2)

3)

a) udostepnianie zbiorow,

b) pomoc w poszukiwaniu informacji i poradnictwo w wyborach czytelniczych,

c) rozmowy z czytelnikami i pomoc w samoksztalceniu,

d) rozbudzanie i rozwijanie indywidualnych zainteresowan ucznia,

e) wyrabianie i pogtebianie U uczniéw nawyku czytania,

f) informowanie o stanie czytelnictwa,

g) prowadzenie roznych, w tym wizualnych, form popularyzacji ksiazek,

h) edukacja czytelniczo-kulturalna (pogadanki, lekcje biblioteczne,

konkursy, wystawy);

praca organizacyjna:

a) gromadzenie, ewidencja i opracowywanie zbiorow,

b) konserwacja i selekcja zbiorow,

C) organizacja warsztatu pracy,

d) organizacja udost¢pniania zbiorow,

e) prowadzenie ewidencji uzytkownikoéw biblioteki i wypozyczeni,

f) planowanie, sprawozdawczo$¢ i odpowiedzialno$¢ materialna,

g) opracowanie rocznego planu pracy Biblioteki z uwzglednieniem
wnioskow nauczycieli, wychowawcow 1 zespotow samoksztalceniowych
oraz ucznidéw,

h) sktadanie sprawozdan z pracy Biblioteki Radzie Pedagogicznej;

wspotpraca:

a) z uczniami, nauczycielami i rodzicami w zakresie informowania o stanie
czytelnictwa, aktualizacji ksiggozbioru 1 zakupu nowos$ci, nagrod
ksigzkowych, wspierania realizacji zadan ujetych w planie pracy szkoty,

b) z bibliotekami, instytucjami kultury oraz wydawnictwami w zakresie
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wymiany informacji, pozyskiwania i przekazywania daréow, popularyzacji

wydarzen Kulturalnych.

I11. Zasady korzystania z biblioteki szkolnej

1.

10.

11.

§4
Uczen moze wypozyczy¢ 4 ksigzki na okres trzech tygodni. Ksigzki powinny by¢
terminowo zwracane do Biblioteki. Limit ten nie dotyczy ucznidow
przygotowujacych si¢ do konkurséw szkolnych i migdzyszkolnych oraz olimpiad
przedmiotowych.
Uczniowie okazuja identyfikacyjng karte z kodem paskowym biblioteki,
legitymacje (lub inny dowod tozsamosci).
Zagubienie identyfikatora z kodem Biblioteki nalezy niezwlocznie zglosi¢
nauczycielowi bibliotekarzowi.
Czytelnik powinien wypozyczac ksigzki osobiscie, wytgcznie na swoje nazwisko.
Wypozyczonych ksigzek nie mozna oddawa¢ samowolnie komu innemu.
Jezeli czytelnik nie przeczytat ksigzki, a Wypozyczalnia nie ma na nig
nowych zamowien, mozna dokona¢ przesunigcia terminu zwrotu.
Czytelnik moze zarezerwowaé potrzebng mu ksigzke. Zamowienia
uwzgledniane sg w kolejnosci zgtoszen.
W przypadku niezgtoszenia si¢ po zamowiong ksigzke w ciggu dwoch dni
zamoOwienie jest anulowane.
Wszystkie wypozyczone materialy muszg by¢ zwrocone przed koncem
roku szkolnego — najpozniej do dnia rady klasyfikacyjne;.
Niezwrocenie w terminie wypozyczonych materialow bibliotecznych i

nierozliczenie si¢ z biblioteka pociagga za soba nastgpujace konsekwencje:
a) ustne upomnienie bibliotekarza,

b) pozbawienie prawa do korzystania z Biblioteki do czasu rozliczenia si¢ z
zalegtych wypozyczen i zwrotu zaleglych ksigzek,

c) pisemne upomnienie bibliotekarza (wpis do dziennika elektronicznego),

d) nagana wychowawcy.

Kazdy uczen, uczestnik kursu, nauczyciel lub pracownik opuszczajacy szkote,

powinien uzyskac na karcie obiegowej potwierdzenie zwrotu wszystkich ksigzek

do Biblioteki.
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§5
1. Kazda ksigzka jest dobrem wspolnym, dlatego tez nalezy ja szanowacé i o nig dbac.
2. Wypozyczone ksigzki nalezy chroni¢ przed zniszczeniem i zagubieniem. Czytelnik,
wypozyczajac ksigzk¢ powinien zwrdci¢é uwage na jej stan, a zauwazone
uszkodzenia zgtosi¢ nauczycielowi bibliotekarzowi.
3. Czytelnik, ktory zgubi lub zniszczy ksigzke, zobowigzany jest odkupic taka sama
pozycje. Jezeli ksigzka jest niedostgpna to nauczyciel bibliotekarz moze przyja¢ inng

ksiazke, przydatng w bibliotece.

V. Zasady korzystania z czytelni

§ 6.

1. Prawo do Kkorzystania z Czytelni czytelnik uzyskuje po wpisaniu si¢ do ksiggi
odwiedzin; wpis ten stanowi jednoznaczne zobowigzanie czytelnika
do przestrzegania regulaminu.

2. Czytelnikow korzystajacych z czytelni obowiazuje:

a) pozostawienie w szatni okry¢ wierzchnich,

b) zajecie miejsca zgodnie ze wskazaniem nauczyciela bibliotekarza,

c) troskliwe obchodzenie si¢ z udostepnionymi materiatami

bibliotecznymi oraz zgtaszanie zauwazonych brakow i uszkodzen,

d) zakaz prowadzenia glosnych rozmow i korzystania z telefonéw komoérkowych,

e) zakaz spozywania positkow,

f) zakaz wynoszenia udostepnionych materiatow bibliotecznych poza
Czytelni¢ bez zgody bibliotekarza,

g) stosowanie si¢ do wskazoéwek nauczyciela bibliotekarza.

3. Czytelnik moze rowniez samodzielnie korzysta¢ ze stanowiska
komputerowego na nastepujacych zasadach:

a) pierwszenstwo W korzystaniu ze stanowiska komputerowego majg osoby
szukajace informacji w celach edukacyjnych,

b) przy stanowisku moga znajdowac si¢ maksymalnie 2 osoby,

c) przy duzej liczbie oczekujacych czas pracy przy komputerze ogranicza si¢
do 15 minut,

d) zabrania si¢ instalowania na dyskach komputerow oprogramowania
przyniesionego
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z zewnatrz oraz dokonywania jakichkolwiek zmian w konfiguraciji,

e) korzysta¢ mozna tylko z zainstalowanych programow; nie wolno dokonywac
Zmian w oprogramowaniu,

f) zabrania si¢ wykonywania czynno$ci naruszajgcych prawa autorskie,

g) w celu korzystania z programéw dzwigkowych nalezy uzywaé stuchawek,

h) wszelkie nieprawidlowosci w pracy komputera nalezy natychmiast

zglosi¢ bibliotekarzowi,

i) osobom spoza szkoty nie udostgpnia si¢ komputerow, z wylaczeniem

okresu rekrutacji do klas pierwszych.

V.Postanowienia koncowe

§7.

1. Czytelnik zobowigzany jest do zapoznania si¢ 2z trescig niniejszego
regulaminu i stosowania si¢ do zawartych w nim postanowien.

2. Nauczyciel bibliotekarz zobowigzany jest do udostepnienia czytelnikowi regulaminu
do wgladu.

3. W przypadku niestosowania si¢ do zasad korzystania ze stanowiska
komputerowego w Czytelni bibliotekarz ma prawo do przerwania pracy uzytkownika
komputera, a takze moze ograniczy¢ prawo ucznia do korzystania ze sprzetu
komputerowego na okres do jednego miesigca.

4. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 31.08.2026 r..



